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PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLICAZIONE DEL BANDO DI GARA,
EX ART. 50 COMMA 1 LETTERA E) DEL d. Lgs. 36/2023.

DISCIiPLINARE DI GARA

APPALTO DEL SERVIZIO DI AGENZIA VIAGGI. PROGETTO ERASMUS VOCATIONAL TRAINING IN EUROPE
2025/2026. TIROCINI FORMATIVI PROFESSIONALIZZANTI IN AZIENDE INTERNAZIONALI RIVOLTE AD
ALLIEVI DIPLOMATI E FORMATORI DEL SISTEMA DELLA FORMAZIONE PROFESSIONALE.

Como, 31/07/2025
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PREMESSE

La Stazione Appaltante Agenzia per la Formazione e {'Orientamento e il Lavoro — A.F.O.L. di Como
con delibera a contrarre dell’Amministratore Unico del 29/07/2025 ha provveduto ad approvare il
progetto per I'affidamento dei servizi di agenzia viaggio per l'intervento formativo finanziato con
risorse Europee secondo le modalita del bando avente ad oggetto “Programma Erasmus + 2021-2027,
Progetio n. 2025-1-IT01-KA121-VET-000321205-01D10146791” — CUP B14E250015600006

CPV 63510000-7 Servizi di agenzie di viaggio e servizi affini

CPV 63511000-4 Organizzazioni di viaggio tutto compreso

CPV 63512000-1 Vendita di biglietti di viaggio e servizi di viaggio tutto compreso
CPV 63515000-2 Servizi relative all’organizzazione di viaggi

CPV 635000004 Servizi di agenzie di viaggio, operatori turistici e servizi di assistenza turistica

La fornitura del servizio dovra essere realizzata secondo le modalita e le specifiche definite nel
capitolato speciale d’appalto e nel presente disciplinare che contiene le norme relative alle modalita
di partecipazione alla procedura, modalita di compilazione e presentazione deil’'offerta, documenti da
presentare a corredo della stessa, procedura di aggiudicazione, nonché le ulteriori informazioni relative
all’appalto.

L’appalto viene aggiudicato mediante procedura negoziata ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera e), del D
LGS 36/2023 (di seguito Codice) tramite il sistema eprocurement Sintel di Aria Regione Lombardia..
Ai sensi dell’art. 50 comma 4) del D. Lgs. 36/2023, I'appalto & affidato con il criterio del minor prezzo
offerto secondo quanto di seguito espresso nel presente disciplinare di gara.

L’Agenzia procedera ali’aggiudicazione anche qualora pervenga una sola offerta purché ritenuta congrua
e conveniente. L'Agenzia si riserva di non procedere con l'aggiudicazione per motivazioni
economiche o per inadeguatezza tecnica della proposta rispetto a quanto richiesto dalla stazione
appaltante.

La durata del procedimento, ex art. 1 comma 2! dell’allegato 1.3, prevista & pari a n. 3 mesi dalta
pubblicazione della documentazione di gara sulla piattaforma, salvo il verificarsi delle ipotesi di proroga
previste dall’art. 1, commi 4 e 5, dell’allegato 1.3 del Codice.

Il luogo di svolgimento del servizio € Como - Via Bellinzona 88.

Stante il valore del progetto lo stesso non & inserito nel Programma Triennale degli acquisti di
servizi e forniture.

Il Responsabile Unico del Progetto & la Dott.ssa Antonella Colombo - Direttore del Centro di
Formazione Professionale.

1. PIATTAFORMA TELEMATICA
L'utilizzo della Piattaforma comporta I'accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le
condizioni di utilizzo e le avvertenze contenute nei documenti di gara, in particolare, del Regolamento
UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento elDAS - electronic IDentification Authentication and
Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 recante Codice dell’amministrazione digitale (CAD) e delle
Linee guida dell’AGID, nonché di quanto portato a conoscenza degli utenti tramite le comunicazioni

! per criterio minor prezzo
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sulla Piattaforma.

L'utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di auto-responsabilita e di diligenza
professionale, secondo quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del Codice civile.

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilita per perdita di documenti e dati,
danneggiamento di file e documenti, ritardi nell'inserimento di dati, documenti efo nella
presentazione della domanda, malfunzionamento, danni, pregiudizi derivanti all'operatore
economico, da:

. difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi
impiegati dal singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma;
. utilizzo della Piattaforma da parte delf'operatore economico in maniera non conforme al

Disciplinare e a quanto previsto nel documento denominato “Regole del sistema di E-procurement della
Pubblica Amministrazione.

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle
predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la
massima partecipazione, la stazione appaltante pud disporre la sospensione del termine di
presentazione delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento
della Piattaforma e la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o
non corretto funzionamento, tenuto conto della gravita dello stesso.

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore
economico, non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento.

Le attivita e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono regisirate e attribuite
alloperatore economico e si intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di
sistema.

Il sistema operativo della Piattaforma é sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del
Ministro dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo
NTP o standard superiore.

L'acquisto, 'installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma,
della casella di PEC o comungue di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato,
nonché dei collegamenti per I'accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore
economico.

La Piattaforma & accessibile in qualsiasi orario dalla data di pubblicazione del bando alla data di scadenza
del termine di presentazione delle offerte.

Per poter presentare offerta & necessario accedere alla Piattaforma.

L'accesso é gratuito ed & consentito a seguito dell’identificazione dell’operatore economico.
L'identificazione avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell'identita digitale di cittadini e
imprese (SPID) o attraverso gli altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco
transfrontaliero ai sensi del Regolamento elDAS.

Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene
attribuito un profilo da utilizzare nella procedura di gara.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

Il servizio in oggetto viene acquisito mediante RDO - procedura negoziata senza previa
pubblicazione del bando — ex art. 50 comma 1 lettera e} invittando tutti gli operatori economici
iscritti nella piattaforma Sintel con codice Ateco 79.11.
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DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:

1. Lettera di invito/disciplinare di gara

2. Capitolato speciale d’appalto

3. Prospetto standard di qualita Erasmus nei settori dell’Educazione degli adulti, dell'istruzione e
formazione professionale e dell’istruzione scolastica;

4, Schema di contratto;

5. Modello offerta economica;

6. Modulistica di gara: allegato 01 - domanda di partecipazione; allegato 02 - DGUE - documento di
gara unico europeo; allegato 03 dichiarazioni integrative; allegato 04 dichiarazioni ulteriori per soggetti
associati.

La documentazione di gara & disponibile gratuitamente sul sito istituzionale del’lAGENZIA nella
sezione “Appalti bandi e Awvisi’ sezione “Amministrazione Trasparente” al seguente link:
https://cfpcomo.com/it/amministrazione-trasparente/bandi-202526/bandi-di-gara-e-
contratti/procedura-negoziata-ex-art-50 nonché in allegato alla RDO sul portale SINTEL.

L'affidatario della gestione del servizio dovra altresi applicare le specifiche tecniche e le clausole
contrattuali contenute nel DM del 19 ottobre 2022 n. 459 che disciplina i criteri ambientali minimi per il
servizio di organizzazione e realizzazione di eventi. Questi criteri mirano a ridurre l'impatto ambientale
delle attivita legate all'organizzazione di eventi, inclusi quelli di natura turistica, promuovendo pratiche
sostenibili e responsabili.

2.2 CHIARIMENTI

E possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da
inoltrare almeno 3 (tre} giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle
offerte in via telematica mediante I'area_Comunicazioni,

Non sono ammesse richieste di chiarimenti telefonici e non saranno fornite risposte ai quesiti
pervenuti successivamente al termine indicato. Le richieste di chiarimenti devono essere formulate
esclusivamente in lingua italiana.

Le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 2 (due) giorni
prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte mediante pubblicazione
delle richieste in forma anonima e delle relative risposte sulla Piattaforma e sul sito istituzionale
dell’Agenzia. Si invitano i concorrenti a visionare costantemente tale sezione della Piattaforma o il
sito istituzionale.

Stante il periodo di chiusura degli uffici dell’Agenzia, le richieste di chiarimenti pervenute prima
del 25/08 verranno evase il giorno 26/08/2025. Le richieste di chiarimenti che giungernno dal
26/08 al 01/09 saranno evase il giorno 01/09/2025.

Siinvitano pertanto i partecipanti a visionare costantemente tale sezione della Piattaforma.

Non verra fornita risposta alle richieste presentate con modalita diverse da quelle sopra indicate.

1.3 COMUNICAZIONI

| concorrenti sono tenuti a indicare, in sede di offerta, il proprio indirizzo PEC.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nell’utilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate alla stazione appaltante;
diversamente la medesima declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle
comunicazioni.
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In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non
ancora costituiti formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono
domicilio digitale presso il mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla
presente procedura.

In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), ¢), d) del Codice, la comunicazione recapitata nei modi sopra
indicati al consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici ausiliari.

3.0GGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

L'appalto non si presta ad essere suddiviso in lotti funzionali in quanto la gestione da parte di un unico
operatore economico garantisce un migliore coordinamento e controllo del servizio nonché la
gestione unitaria delle prestazioni erogate tenuto conto della natura dei soggetti beneficiari, pur non
privando le piccole e medie imprese della possibilita di partecipare alla procedura di selezione del
contraente. L'appalto ha per oggetto prestazioni che consistono, prevalentemente, nella
pianificazione ed organizzazione viaggi e assistenza accessoria, come richiesta dalla Stazione
Appaltante in relazione alle diverse tipologie di progetto formativo/destinazioni.

[l quadro delle prestazioni minime richieste per il servizio riguarda le attivita di seguito illustrate, come
meglio dettagliate nel capitolato speciale d’appalto:

a) la prenotazione e rilascio di titoli di viaggi. | mezzi di trasporto possibili saranno valutati per ogni
singola destinazione al momento dell’organizzazione del viaggio (aereo, treno, autobus e trasporti
locali, compresi da CFP agli aeroporti lombardi A/R);

b) Check-in online e consegna delle carte d’'imbarco ai partecipanti;

¢) prenotazione di servizi alberghieri o altra tipologia di alloggio {famiglie ospitanti) altri servizi;

d) stipula polizze assicurative e servizio di reperibilita.

Importo del progetto

Fermo restando che la Stazione Appaltante non assume impegno di fatturato minimo, it valore del
presente appalto & stimato nell’'importo di € 112.926,32 al netto dell'tVA, ed al lordo di ogni altro
onere, e corrisponde al corrispettivo per le prestazioni previste nel capitolato (Spese viaggio,
trasporto, alloggio, assicurazioni, diritti di agenzia).

Tale importo é stato determinato sulla base di una stima dell’attivita pregressa della Stazione
Appaltante, ed ha comunque funzione di indicare il limite massimo delle prestazioni, con carattere
presuntivo, mentre |'effettiva entita dell’affidamento derivera dalle prestazioni attuate nel corso
dell'intero periodo contrattuale stabilito, senza che I'aggiudicatario possa, in ragione di cio,
pretendere indennizzi di sorta. L'importo & stimato sul numero massimo di soggetti che potranno
usufruire dei servizi di cui: 90 beneficiari/studenti e 30 accompagnatori/formatori. Si precisa che nelle
guote assicurative sono escluse le quote dei soggetti (17) che parteciperanno al programma Erasmus
+ della durata di mesi sei; pertanto, queste non dovranno essere stipulate dall’aggiudicatario.

Ai sensi dell’art. 14, comma 4, del Codice, il valore complessivo stimato dell’appalto, tenuto conto delle
opzioni, & pari ad €. 135.511,58 { A+B.1) al netto di IVA:

A) IMPORTO SERVIZI
A.1 Spese di trasporto 36.440,45 €
A.2 Spese per alloggi 61.870,00 €
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A.3 Margine agenzia e servizi assicurativi -

soggetti a ribasso ( 13.510,07 €

A.4 costo manodopera non soggetto a ribasso 1.105,80 €
TOTALE A) 112.926,32 €

B} SOMME A DISPOSIZIONE

B.1 Opzione ex art. 120 comma 9} del D. Lgs.

36/2023 22.585,26 £

iva 22% su importo contratto 2484379 €

iva 22% su opzione ex art. 120 comma 9) 4.968,76 €
TOTALE B) 52.397,81 €

QUADRO ECONOMICO APPALTO ( A+B) 165.324,13 €

L'appalto & finanziato con contributo erogato dall’ Agenzia Nazionale Erasmus+ INAPP.

L'importo posto a base di gara non comprende i costi della manodopera che la stazione appaltante, ai
sensi dell’articolo 41 comma 14 del D. LGS 36/2023, ha stimato in € 1.105,80 facendo riferimento a} CCNL
"Turismo Agenzie di Viaggio" (operatore di livello 4 per un costo pieno orario di euro 18,43
{comprensivo di oneri contributivi e di remunerazione indiretta). La stima effettuata considerando
mezz'ora di lavoro per partecipante al progetto Erasmus+ per il n. massimo di partecipanti al
progetto. Il costo della manodopera stimato dalla S.A. &€ una voce di remunerazione aggiuntiva
rispetto al valore dell'importo della fee di agenzia.

Ai sensi dell'art. 11, comma 2, del Codice il contratto collettivo nazionale applicato & quello del “Turismo
Agenzie di Viaggio”.

Gli operatori economici possong indicare nella propria offerta il differente contratto collettive da essi
applicato, purché garantisca ai dipendenti le stesse tutele di guello indicato dalla stazione appaltante o
dali’ente concedente. In_guesto caso I'operatore economico dovra produrre una dichiarazione di
eguivalenza delle tutele economiche e normative garantite dat CCNL applicato {se diverso) rispetto a
quelle del CCNL indicato dalla_stazione appaltante, come previsto dall’allegato 1.01 del Codice dei
Contatti pubblici.

3.1 DURATA

La durata dell'appalto & di mesi 20 (venti mesi), presuntivamente dal 01.10.2025 al 31.05.2027 o,
comunque, dalla data di effettivo avvic del servizio se differente, risultante da verbale di consegna
redatto in contraddittorio fra le parti. L'Ente appaltante ha facoltd di procedere, nelie more della
stipula del contratto e qualora ne ravvisi l'urgenza, all’avvio anticipato dell’esecuzione del servizio ai
sensi dell’articolo 17, commi 8 e 9, del D. LGS 36/2023.

3.2 REVISIONE PREZZI

I diritti di Agenzia offerti ed i costi assicurativi previsti nell’offerta economica rimarranno fissi ed

invariabili per tutta la durata del contratto. Nel caso in cui si verifichino eventi eccezionali, che non

rientrino nell’ordinaria alea ovvero nel rischio di impresa, relativo al settore merceologico in cui si

colloca I'oggetto del presente contratto, si applica I'art. 9 del D. Lgs. 31.03.2023, n. 36, dal secondo

anno di durata contrattuale, la revisione dei prezzi potra essere riconosciuta, su istanza di parte e
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previa istruttoria condotta dall’appaltatore, secondo le modalita previste dall’art. 60, comma 1 e 3,
lettera b), del 36/2023.

L'aumente o la diminuzione del costo del servizio saranno valutati sulla base del’andamento
dell'Indice dei prezzi al consumo delle famiglie di operai e impiegati (c.d. Indice FOI), come rilevato
dall'iSTAT, confrontando il valore dell’Indice al momento della richiesta di rivalutazione con quello al
momento della stipula del contratto.

3.3 MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE

Non & prevista I'opzione di proroga.

Ai sensi dell’art. 120, comma 9, del Codice, qualora in corso di esecuzione del contratto si renda
necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino alla concorrenza del quinto
dell’importo del contratto, la Stazione appaltante pud imporre all’appaltatore I'esecuzione del
contratto alle condizioni originariamente previste. In tal caso I'appaltatore non pud far valere il
diritto di risoluzione del contratto

4.SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
Gli operatori economici possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata.

Ail soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice. |
consorzi di cui agli articoli 65, comma 2 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i
propri consorziati sono tenuti ad indicare per quali consorziati il consorzio concorre.

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate & escluso nel caso in cuila
stazione appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli operatori
economici siano imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri
operatori economici partecipanti alla stessa gara:

~ partecipazione in pili di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o
aggregazione di operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di
retisti);

— partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma
individuale:

— partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica alle
retiste non partecipanti all'aggregazione, le quali possono presentare offerta, per la medesima gara, in
forma singola o associata;

— partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua volta,
partecipa in una qualsiasi altra forma.

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvoltii quali
possono, entro 5 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né & idonea a incidere
sulla capacita di rispettare gli obblighi contrattuali.

Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera g} del Codice, rispettano la disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei in quanto compatibile.

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello
stesso dovra essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto.

Ad un raggruppamento temporaneo pud partecipare anche un consorzio di cui all’articolo 65, comma 2,
lettera b), c), d).

L'impresa in concordato preventivo pud concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo
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di imprese e sempre che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non
siano assoggettate ad una procedura concorsuale.

La dichiarazione in ordine al possesso dei requisiti deve avvenire per il tramite del DGUE, caricato
dalla stazione appaltante all'interno della piattaforma.

5. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE

| concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti
dal Codice nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo. La stazione appaltante verifica
il possesso dei requisiti di ordine generale accedendo al fascicolo virtuale deloperatore economico (di
seguito: FVOE).

Le circostanze di cui all'articolo 94 del Codice sono cause di esclusione automatica. La sussistenza delle
circostanze di cui all’articolo 95 del Codice & accertata previo contraddittorio con I'operatore economico.

In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice, i requisiti di
cui al punto 5 sono posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici. In caso di
partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di cui al
punto 5 sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate
che prestano i requisiti.

Self cleaning

Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, ad
eccezione delle irregolaritd coniributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate,
puo fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilita.

Se la causa di esclusione si & verificata prima della presentazione dell’offerta, 'operatore economico
indica

nel DGUE la causa ostativa e, alternativamente:

descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6 del Codice;

motiva I'impossibilita ad adottare dette misure e siimpegna a provvedere successivamente. L'adozione
delle misure & comunicata alla stazione appaltante.

Se la causa di esclusione si & verificata successivamente alla presentazione dell’offerta, V'operatore
economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone comunicazione alla
stazione appaltante.

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o I'impegno a risarcire qualunque danno causato dal
reato o dall'illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando
attivamente con le autorita investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere
tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, 'operatore economico non & escluso. Se
dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le
ragioni all’'operatore economico

Non pué avvalersi det self-cleaning |'operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione
derivante da tale sentenza.

Nel caso in «cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un
partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del
Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere
sull’esclusione.
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Altre cause di esclusione

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma
16-ter, del decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualita di
dipendenti, poteri autoritativi o negoziali presso I'amministrazione affidante negli ultimi tre anni.

& . REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA

I concorrenti devono possedere, a pena di esclusione, i requisiti previsti nei commi seguenti.

La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale
dell’operatore economico (FVOE).

L'operatore economico & tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova
del requisito, qualora questi non siano gia presenti nel fascicolo o non siano gia in possesso della stazione
appaltante e non possano essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima.

Al_momento della presentazione dell’offerta, I'operatore economico autorizza la Stazione
Appaltante all’accesso al FVOE per la verifica dei requisiti dichiarati.

6.1 REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE

Costituiscono requisiti di idoneita professionale:

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure

nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato per attivita coerenti con quelle oggetto della

presente procedura di gara.

Per 'operatore economico di altro Stato membro, non residente in Italia: iscrizione in uno dei registri

professionali o commerciali degli altri Stati membri di cui all’allegato 11.11 del Codice.

Ai fini della comprova, l'iscrizione nel Registro & acquisita d’ufficio dalla stazione appaltante tramite il

FVOE. Gli operatori stabiliti in altri Stati membri caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni

utili alla comprova del requisito, se disponibili.

b) Autorizzazione IATA per 'emissione della biglietteria aerea in corso di validita. La comprova del

requisito & fornita mediante !'esibizione di predetta autorizzazione;

¢) Abilitazione del Direttore tecnico all’esercizio della professione con accreditamento nell’apposito
Albo regionale, come previsto dalla vigente normativa. La comprova del requisito e fornita
mediante I'esibizione di predetta autorizzazione.

Ai fini della comprova, gli operatori caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informazioni utili alla

comprova del requisito dell'iscrizione agli albi di cui alle lettere b) e c).

6.2 REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

il concorrente deve:

a) Possedere un fatturato specifico, nell’attivitd oggetto di gara, in_favore di_scuole /centri
professionali o strutture similari, di importo minimo pari al doppio dell'importo per il presente
appalto. La comprova del requisito avviene mediante elenco, sottoscritto in conformita al D.P.R./
2000, dei servizi realizzati con indicazione degli importi {al netto di iva), date e destinatari.
L’aggiudicatario su richiesta della Committente dovra fornire certificati di corretta esecuzione e
buon esito dei servizi pitl importanti.

b} ed un fatturato globale minimo annuo, maturato nei migliori tre anni degli ultimi cinque
antecedenti quello di indizione della gara (2024-2023-2022-2021-2020), pari ad almeno il doppio
del valore contrattuale su base annua.
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La comprova del requisito & fornita mediante uno dei seguenti documenti:

- per le societa di capitali mediante bilanci, o estratti di essi, approvati alla data di scadenza del

termine per la presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;

per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societa di persone

mediante copia del Modello Unice o la Dichiarazione IVA;

- dichiarazione resa, ai sensi e per gli effetti dell’articolo 47 del decreto del Presidente della

Repubblica n. 445/2000, dal soggetto o organo preposto al controllo contabile della societa ove

presente (sia esso il Collegio sindacale, il revisore contabile o la societa di revisione), attestante la misura

(importo} del fatturato dichiarato in sede di partecipazione.

Per le imprese che abbiano iniziato I'attivita da meno di tre anni, il requisito di fatturato & rapportato al

periodo di attivita effettivamente svolto.

¢} Possesso di adeguata copertura assicurativa di responsabilita civilie per danni a terzi. La comprova del
requisito e fornita mediante esibizione della relativa polizza.

La comprova del requisito avverra per il tramite del FVOE mediante richiesta della stazione appaltante.

L' offerente che per fondati motivi non sia in grado di presentare le referenze richieste, pud provare la
sua_capacitd economica e finanziaria mediante qualsiasi aliro documento ritenuto idoneg dalla
stazione appaltante.

Si precisa che il requisito del fatturato costituisce indice dei livelli non solo di esperienza, ma anche di
affidabilita del futuro contraente, in ragione delle prestazioni oggetto dell’affidamento.

6.3 REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

Il concorrente deve inoltre possedere almeno una delle seguenti certificazioni a garanzia

dell’ affidabilita e della qualita delle prestazioni erogate dall’operatore:

- certificazione 1S09001 che attesta I'alta qualita dei sistemi di gestione dell’azienda;

- UNI EN 14804 che specifica i requisiti di qualita per i fornitori di servizi connessi ai viaggi studio,
inclusi scuole, tour operator e agenzie di viaggio, che organizzano soggiorni linguistici all'estero.
L'offerente che per fondati motivi non sia in grade di presentare le referenze richieste, pud provare la
propria capacita tecnica mediante gualsiasi altro documento ritenuto idoneo dalla_stazione
appaltante.

La comprova del requisito, autocertificato nel DGUE, avverra per il tramite del FVOE mediante richiesta
della stazione appaltante.

6.4 INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI PER | RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI, CONSORZI
QORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

| soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono possedere i requisiti di
ordine speciale nei termini di seguito indicati. Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si
applica la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei.

Requisiti di idoneita professionale

A) Il requisito relativo all'iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria,
artigianato e agricoltura oppure nel registro deile commissioni provinciali per I'artigianato di cui al punto
6.1 lett. a) deve essere posseduto:

- da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/GEIE anche da costituire, nonché dal
GEIE medesimo;

- da ciascun componente dell’aggregazione di rete nonché dall’organo comune nel caso in cui
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questi abbia soggettivita giuridica.

Requisiti di capacita economico-finanziaria.

Il requisito richiesto di cui al punto 6.2 deve essere posseduto dal raggruppamento temporaneo nel
complesso.

Requisiti di capacita tecnico-professionale.

Il requisito di capacita tecnico —professionale di cui al precedente punto 6.3 deve essere posseduto
nell’ipotesi di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti o da costituirsi, o di
aggregazione di imprese di rete o di GEIE, dal raggruppamento nel suo complesso.

Nel caso in cui un raggruppamento abbia estromesso o sostituito un partecipante allo stesso poiché
privo di un requisito di ordine speciale di cui all’articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai
sensi dell’articolo 97 del Codice al fine di decidere sull’esclusione del raggruppamento.

6.5 INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI CONSORZI DI COOPERATIVE, CONSORZI Di
IMPRESE ARTIGIANE E | CONSORZI STABILI

| soggetti di cui all’art. art. 65 comma 2, lett. b) e c) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dafla Camera di commercio industria, artigianato e
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I'artigianato di cui al punto 6.1 lett. a)
deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

Il requisito relativo all'iscrizione all’Albo Nazionale delle Cooperative presso il Ministero dello Sviluppo
Economico di cui al punto 6.1 lett. b) e lett. ¢} deve essere posseduto dal consorzio o consorziata
esecutrice qualora rientrino nelle tipologie cui liscrizione & prevista.

| consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettera b) e ¢} del Codice, utilizzano i requisiti propri e, nel
novero di questi, fanno valere i mezzi nella disponibilita delle consorziate che li costituiscono.

Per i consorzi di cui alf’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice, i requisiti di capacita tecnica e finanziaria
sono computati cumulativamente in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole consorziate.
Nel caso in cui un consorzio abbia estromesso o sostituito una consorziata poiché priva di un requisito
di ordine speciale di cui all'articolo 100 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97
del Codice al fine di decidere sull’esclusione.

7 . AVWWALIMENTO

Il concorrente puo avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe a disposizione da
uno o pill operatori economici ausiliari per dimostrare il possesso dei requisiti di ordine speciale di cui al
punto 6 e/o per migliorare |a propria offerta.

Nel contratto di avvalimento le parti specificano le risorse strumentali e umane che I'ausiliario mette a
disposizione del concorrente e indicano se I'avvalimento é finalizzato ad acquisire un requisito di
partecipazione o a migliorare I'offerta del concorrente, o se serve ad entrambe le finalita.

Nei casi in cui 'avvalimento sia finalizzato a migliorare I'offerta, non e consentito che alla stessa gara
partecipino sia I'ausiliario che I'operatore che si avvale delle risorse da guesto a messe a disposizione,
pena I'esclusione di entrambi i soggetti.

Ai sensi dell'articolo 372, comma 4 del codice della crisi di impresa e dell'insolvenza, per la partecipazione
alla presente procedura tra il momento del deposito della domanda, di cui all’articolo 40 del
succitato codice, e il momento del deposito del decreto previsto, dall'articolo 47 del codice
medesimo, & sempre necessario |'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. L'avvalimento non &
necessario in caso di ammissione al concordato preventivo.
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lf concorrente e l'ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione
alle prestazioni oggetto del contratto.

Non ¢ consentito avvalimento per soddisfare i requisiti di ordine generale e dell'iscrizione alla Camera
di commercio.

L'ausiliario deve:

a) possedere i requisiti previsti dall’articolo 5 e dichiararli presentando un proprio DGUE, da
compilare nelle parti pertinenti;

b) possedere i requisiti i di cui all’articolo 6 oggetto di avvalimento e dichiararli nel proprio DGUE,

da compilare nelle parti pertinenti;

¢) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e verso la stazione appaltante, a mettere a
disposizione, per tutta la durata dell'appalto, le risorse (riferite a requisiti di partecipazione e/o premiali)
oggetto di avvalimento.

Il concorrente allega alla domanda di partecipazione il contratto di avvalimento, che deve essere
nativo digitale e firmato digitalmente dalle parti, nonché le dichiarazioni dell’ausiliario.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione delle dichiarazioni dell’ausiliario.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione del contratto di avvalimento a
condizione che il contratto sia stato stipulato prima del termine di presentazione dell’'offerta e che
tale circostanza sia comprovabile con data certa.

Non é sanabile la mancata indicazione delle risorse messe a disposizione dall’ausiliario in quanto causa di
nullita del contratto di avvalimento.

Nel caso in cui I'ausiliario si sia reso responsabile di una falsa dichiarazione sul possesso dei requisiti, la
stazione appaltante procede a segnalare all’Autoritd nazionale anticorruzione il comportamento
tenuto dall’ausiliario per consentire le valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del Codice.
L'operatore economico puo indicare un altro ausiliario nel termine di dieci giorni, pena l'esclusione
dalla gara. La sostituzione pud essere effeituata solianto nel caso in cui non conduca a una
modifica sostanziale

dell’offerta. Il mancato rispetto del termine assegnato per la sostituzione comporta I'esclusione del
concorrente.

8. SUBAPPALTO

il concorrente indica le prestazioni che intende subappaltare o concedere in cottimo. In caso di mancata
indicazione il subappalto & vietato.

Non puo essere affidata in subappalto l'integrale esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto
nonché la prevalente esecuzione delle medesime.

L'affidatarioc deve eseguire direttamente la prestazione principale inerente il servizio di
prenotazione e gestione dei viaggi. Cio in ragione dell'esigenza di garantire la qualita, la continuita,
I'accessibilita, la disponibilita e la completezza dei servizi tenuto conto delle esigenze specifiche
dell'utenza cuiil servizio & destinato.

Per guanto non espressamente previsto nel presente articolo, si applica I'art. 119 del Codice.

9. CONDIZIONI DI ESECUZIONE

L’aggiudicatario & tenuto a garantire I'applicazione del contratto collettivo nazionale e territoriale (o dei
contratti collettivi nazionali e territoriali di settore) indicato al punto 3 del presente disciplinare, oppure
di un altro contratto che garantisca le stesse tutele economiche e normative per i propri lavoratori e
per quelliin subappalto come previsto dall’art. 11 del Codice.
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10. GARANZIA PROVVISORIA
Trattandosi di procedura negoziata sottosoglia non & richiesta la garanzia provvisoria ai sensi dell'art. 53
comma 1 del Codice.

11. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL'ANAC

Vista la delibera Anac n. 598 del 30/12/2024 recante “Attuazione dell’art. 1, comma 65 e 67, della Legge
23/12/2005, n. 266, per I'anno 2025 considerata il valore attribuito all'appalto non & dovuto dall’'operatore
economico il versamento del contributo di gara.

12. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA
La presentazione dell'offerta potra essere effettuata, a pena di inammissibilita, esclusivamente
mediante il portale di Sintel con le prescrizioni tecniche ivi previste.

La procedura di affidamento e il futuro contratto sono soggetti alle condizioni e alle clausole digara e
contrattuali contenute nei documenti allegati alla presente RDO Aperta e accessibili sulla piattaforma
SINTEL.

Non saranno ammesse offerte presentate in modalita cartacea, via PEC o in qualsiasi altra modalita.

Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalita diverse da quelle previste nel
presente disciplinare.

La_stazione appaltante si riserva di_comunicare ai concorrenti eventuali modalita alternative di
presentazione dell’offerta in caso di_malfunzionamento del portale SINTEL che non consenta la
corretta e tempestiva presentazione della stessa.

L'offerta e la documentazione devono essere sottoscritte con firma digitale o altra firma elettronica
qualificata o firma elettronica avanzata.

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della
Repubblica n. 445/2000.

La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo n. 82/05.

La risposta alla richiesta di offerta mediante caricamento a sistema sottintende I'accettazione integrale da
parte del concorrente di tutte le condizioni e le clausole contenute nei documenti di gara.

L'offerta deve pervenire apena di irricevibilita entro e non oltre il 05/09/2025 ore 15.00.

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tuita la documentazione richiesta rimangono ad
esclusivo rischio del concorrente.

Regole per la presentazione dell’offerta

La documentazione a corredo dell’'offerta dovra essere inserita nelle seguenti buste virtuali secondo le
specifiche tecniche dettate dal SINTEL:

A. “BUSTA VIRTUALE AMMINISTRATIVA contenente la documentazione
amministrativa di cui al successivo art. 15 per Fammissione alla gara;

B. “BUSTA VIRTUALE ECONOMICA” —contenente:

» il modello di offerta economica fornito dalla stazione appaltante;

» il format generato dalla piattaforma Sintel.

L’operatore economico ha facolta di inserire nella Piattaforma offerte successive che sostituiscono la
precedente, ovvero ritirare |'offerta presentata, nel periodo di tempo compreso tra la data e ora di
inizio e la data e ora di chiusura della fase di presentazione delie offerte. La stazione appaltante
considera esclusivamente I'ultima offerta presentata.
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Si precisa inoltre che:

- l'offerta & vincolante peril concorrente;

- con la trasmissione dell'offerta, il concorrente accetta tutta la documentazione di gara, allegati e
chiarimenti inclusi.

Il concorrente che intenda partecipare in forma associata (per esempio raggruppamento temporaneo
di imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di presentazione dell’offerta indica la forma
di partecipazione e indica gli operatori economici riuniti o consorziati.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana. Se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua
straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del
concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione della documentazione amministrativa,
si applica il soccorso istruttorio.

La mancata separazione dell'offerta economica dalla documentazione amministrativa ovvero
I'inserimento di elementi concernenti il prezzo in documenti non contenuti nella busta dedicata
all’offerta economica che consentano di ricostruire la complessiva offerta economica, costituira
causa di esclusione,

Saranno escluse, comunque, le offerte plurime, condizionate, tardive, alternative o espresse in
aumento rispetto all'importo a base di gara.

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’'Unione europea, le dichiarazioni
sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; per i concorrenti non aventi
sede legale in uno dei Paesi dell’'Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, ivi compresq il
DGUE, la domanda di partecipazione devono essere sottoscritte dal rappresentante legale del
concorrente o da un procuratore.

Per I'offerta economica & obbligatorio 'utilizzo del format generato automaticamente sulla piattaforma
telematica di Sintel.

Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validita (per
ciascun dichiarante & sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza
di pit dichiarazioni su piu fogli distinti).

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potra essere prodotta in copia
autentica o in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del D.P.R. 445/2000. Ove
non diversamente specificato & ammessa la copia semplice.

Qualora all'interno del portale SINTEL si verificassero mal funzionamenti che non consentano la
corretta presentazione dell’offerta, la S.A. si riserva di_indicare modalita alternative di
presentazione.

L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione
dell’offerta.

Fino al giorno fissato per I'apertura, {'operatore economico pud effettuare, tramite la Piattaforma,
la richiesta di rettifica di un errore materiale contenuto neil’offerta economica, di cui si sia avveduto
dopo la scadenza del termine per la loro presentazione. A tal fine, richiede di potersi avvalere di tale
facolta. A seguito della richiesta, sono comunicate all’'operatore economico le modalita e i tempi
con cui procedere all'indicazione degli elementi che consentono l'individuazione dell’errore materiale

Iy

e la sua correzione. La rettifica & operata nel rispetto della segretezza dell’offerta e non pud
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comportare la presentazione di una nuova offerta, né la sua modifica sostanziale. Se la rettifica &
ritenuta non accoglibile perché sostanziale, & valutata la possibilita di dichiarare 'offerta inammissibile.

13. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice possono essere sanate e
carenze della documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della
documentazione che compone I'offerta economica.

Con la medesima procedura pud essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarita della
domanda di partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura
di gara, con esclusione della documentazione che compone I'offerta tecnica e I'offerta economica. Non
sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarita che rendono assolutamente incerta I'identita del
concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante soccorso
istruttorio ed & causa di esclusione dalla procedura di gara;

- Fomessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita della domanda, sono
sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, del mandato collettivo speciale o
dell'impegno a conferire mandato collettivo pud essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati
documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine di presentazione
dell’offerta;

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e
dell'offerta & sanabile;

Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine non
inferiore a 5 giorni e non superiore a 10, perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni
necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere nonché la sezione della
Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del
concorrente dalla procedura.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta,
la stazione appaltante puo chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitati alla documentazione
presentata in fase di soccorso istruttorio, fissando un termine a pena di esclusione.

La stazione appaltante pud sempre chiedere chiarimenti sui contenuti dell’offerta economica.
L'operatore economico & tenuto a fornire risposta nel termine di cinque giorni. | chiarimenti resi
dall’operatore economico non possono modificare il contenuto dell offerta.

14. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

L'operatore economico inserisce nella Piattaforma SINTEL (“Busta Amministrativa”) la seguente
documentazione:

1) domanda di partecipazione (allegato 01 al disciplinare);

2) DGUE (allegato 02 al discipiinare};

3} eventuale procura;

4} in caso di operatori ammessi al concordato: documentazione di cui al punto 14.3;
5} in caso di avvalimento: documentazione di cui al punto 14.4.;

6) in caso di soggetti associati: documentazione di cui al punto 14.5
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7) dichiarazioni integrative (allegato 03 al disciplinare);
8) dichiarazioni ulteriori per soggetti associati (allegato 04 al disciplinare);
0) attestazione assolvimento bollo o dichiarazione esenzione con motivazione;

14.1 DOMANDA DI PARTECIPAZIONE, EVENTUALE PROCURA E DICHIARAZIONI INTEGRATIVE
L.a domanda di partecipazione é redatta secondo il modello di cui all’Allegato 01 al disciplinare.
In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario, aggregazione di retisti, GEIE, il
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruclo di ciascun
partecipante.
In caso di consorzio di cooperative, consorzio imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’articolo
65, comma 2, lettera b}, c), d) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara.
Nella domanda di partecipazione il concorrente indica i propri dati identificativi (ragione sociale, codice
fiscale, sede), la forma_singola o associata con la quale partecipa alla gara e il CCNL applicato con
I'indicazione del relativo codice alfanumerico unico.
Le dichiarazioni in ordine all’insussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94
commi 1 e 2 del Codice sono rese dall’'operatore economico in relazione a tutti i soggetti indicati al
comma 3.
Le dichiarazioni in ordine all’'insussistenza delle cause non automatiche di esclusione di cui all’articolo 98,
comma 4, lettere g) ed h) del Codice sono rese dall’operatore economico in relazione ai soggetti di cui al
punto precedente.
Le dichiarazioni in ordine all'insussistenza delle altre cause di esclusione sono rese in relazione
all’operatore economico.
Con riferimento alle cause di esclusione di cui all’articolo 95 del Codice, il concorrente dichiara:
e le gravi infrazioni di cui all’articolo 95, comma 1, lettera a) del Codice commesse nei tre anni
antecedenti la data di pubblicazione del bando di gara;
e gli atti e i provvedimenti indicati all’articolo 98 comma 6 del codice emessi nei tre anni antecedenti la data
di pubblicazione del bando di gara
e tutti gli altri comportamenti di cui all’articolo 98 del Codice, commessi nei tre anni antecedenti la data di
pubblicazione del bando di gara.
La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anche nel caso di impugnazione in giudizio dei relativi
provvedimenti.
L'operatore economico dichiara la sussistenza delle cause di esclusione che si sono verificate prima della
presentazione dell’offerta e indica le misure di self-cleaning adottate, oppure dimostra 'impossibilita di
adottare tali misure prima della presentazione dell’offerta.
|’operatore economico adotta le misure di self-cleaning che e stato impossibilitato ad adottare prima della
presentazione dell’ offerta e quelle relative a cause di esclusione che si sono verificate dopo tale momento.

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del concorrente o da un
suo procuratore munito della relativa procura. In tal caso, il concorrente allega alla domanda copia
conforme all’originale della procura. Non & necessario allegare la procura se dalla visura camerale del
concorrente risulti Pindicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti al procuratore.

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito dal Decreto
del Presidente della Repubblica n. 642/72 in ordine all’assolvimento dell'imposta di bollo. || pagamento
della suddetta imposta del valore di € 16,00 viene effettuato tramite F24, bollo virtuale previa
autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle Entrate o tramite il servizio @e.bollo dell'Agenzia delle
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Entrate o per gli operatori economici esteri tramite il pagamento del tributo con bonifico utilizzando
il codice Iban ITO7Y0100003245348008120501 e specificando nella causale la propria denominazione,
codice fiscale (se presente) e gli estremi dell'atto a cui si riferisce il pagamento.

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico ovvero del
bonifico bancario.

In alternativa il concorrente pué acquistare la marca da bollo da euro 16,00 ed inserire il suo
numero seriale all'interno della dichiarazione contenuta nell'istanza telematica e allegare,
obbligatoriamente copia del contrassegno in formato.pdf. Il concorrente si assume ogni responsabilita
in caso di utilizzo plurimo dei contrassegni.

It concorrente esente dall'assolvimento dell'imposta di bollo rende apposita dichiarazione da allegare
alla domanda di partecipazione.

142  DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPECQ

Il concorrente compila il Documento di gara unico europeo (allegato 02) al disciplinare. Presenta,
inoltre, il Documento di gara unico europeo per ciascuna ausiliaria, dal quale risulti il possesso dei
requisiti di cui all'articolo 6 e compilato per le parti relative ai requisiti oggetto di avvalimento.

Parte I — Informazioni sulla procedura di appalto e sul’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.

Parte Il — Informazioni sull’'operatore economico

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C.

li concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di
avvalimento.

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte Il, sezioni A e B, alla parte

1, alla parte 1V, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

2) dichiarazione sostitutiva di cui all'art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con la guale
quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per
tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui € carente il concorrente;

3) dichiarazione sostitutiva di cui all'art. 83, comma 7 del Codice sottoscritta dall'ausiliaria con la quale
quest’ultima attesta di non partecipare alla garain proprio o come associata o consorziata;

4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virtu del quale I'ausiliaria si obbliga, nei
confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie, che
devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di
awvalimento contiene, a pena di nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la specificazione dei
requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.

Parte Ill - Motivi di esclusione

Il concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 5 del presente disciplinare (Sez.
A-B-C-D).

Parte IV — Criteri di selezione

il concorrente dichiara di possedere tutti i requistti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente
la sezione «a» ovvero compilando quanto segue:

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all'idoneita professionale di cui par. 5.1

del presente disciplinare;
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b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capaciti economico-finanziaria di cui
al par. 5.2 del presente disciplinare;
¢) la sezione C per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita professionale e tecnica di cui
al par. 5.3 del presente disciplinare.

Parte VI - Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le infarmazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti. Il
Documento di gara unico europeo deve essere presentato:

— nel caso di raggruppamenti temparanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni diimprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

— nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.

143  DICHIARAZIONE INTEGRATIVA PER GLI OPERATORI ECONOMICI AMMESSI AL
CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA AZIENDALE DI CUI ALL’ARTICOLO 372 DEL D. LGS.
N. 14 DEL12.01.2019

[l concorrente dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n.
445/2000 gli estremi del provvedimento di ammissione al concordato e del provvedimento di
autorizzazione a partecipare alle gare, nonché dichiara che le altre imprese aderenti al
raggruppamento non sono assoggettate ad una procedura concorsuale, ai sensi dell’articolo 95, commi
4 e 5, del decreto legislativo n. 14/2019.

Il concorrente presenta una relazione di un professionista in possesso dei requisiti di cui all'articolo 2,
comma 1, lettera o} del decreto legislativo succitato che attesta la conformitd a! piano e la
ragionevole capacita di adempimento del contratto.

144 DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO

Uimpresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine generale mediante
compilazione dell’apposita sezione del DGUE.

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, aliega:

1) la dichiarazione di avvalimento da parte dell'impresa ausiliaria, con la quale quest’ultima si
obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione, per tutta la
durata del contratto, le risorse necessarie di cui & carente il concorrente;

2) il contratto di avvalimento;

3) il DGUE con il guale I'impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul possesso dei requisiti di ordine
generale e speciale oggetto di avvalimento mediante compilazione delle apposite sezioni;

4) il consenso al trattamento dei dati tramite il fascicolo virtuale, nel rispetto di quanto previsto dal

codice in materia di protezione dei dati personali, di cui al decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, ai fini
della verifica del possesso dei requisiti dichiarati;

Nel caso di avvalimento finalizzato al miglioramento dell’offerta, il contratto di avvalimento & presentato
nell'offerta tecnica.

145 DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER [ SOGGETTI ASSOCIATI (ALLEGATO 4)
Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti
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L copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per
atto pubblico o scrittura privata autenticata;
2, dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, ovvero della percentuale in caso di

servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.
Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

3.  copia dell'atto costitutivo e dello statuto del consorzio o GEIE, con indicazione del soggetto
designato quale capofila;

4.  dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso
di servizi/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

5. dichiarazione rese da ciascun concorrente, attestante:

e a quale operatore economico, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

» l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’articolo 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come
mandataria che stipulerd il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

 le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete & dotata di un organo comune con potere di
rappresentanza e soggettivita giuridica

- copia del contratto di rete, con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della
rete.

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;

- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete & dotata di un organo comune con potere di
rappresentanza ma & priva di soggettivita giuridica

- copia del contratto di rete;

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito all’organo comune;

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete & dotata di un organo
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete & sprovvista di organo comune, ovvero, se
organo comune & privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del
raggruppamento temporaneo di imprese costituito o costituendo in caso di raggruppamento
temporaneo diimprese costituito:

-  copia del contratto di rete

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria

- dichiarazione delle parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.
- incaso diraggruppamento temporaneo di imprese costituendo:

- copia del contratto di rete

- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all’aggregazione di rete, attestanti:
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a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. Fimpegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili,
che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregatiin rete.

15. OFFERTA ECONOMICA

La busta “C—Offerta economica” {“Busta Economica”} contiene, a pena di esclusione:

» lofferta economica predisposta secondo il modello generato automaticamente dal
sistema;

» il “Modello offerta economica” allegato agli atti di gara che contiene:

a) Prezzo offerto in riferimento ai servizi previsti, per I'intera durata contrattuale, espresso in cifre,
al netto dell'lVA. Nel modello di offerta economica si dovra indicare I'importo complessivo dei
servizi soggetti a ribasso ed il valore richiesto del margine di agenzia previsto per la prenotazione di
voli, trasporti ed alloggiamenti nonché per i servizi assicurativi a partecipante.

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro. Detti costi relativi
alla sicurezza connessi con l'attivita d'impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entita e le
caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto;

¢) la_stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 108, comma 9, del Codice. Ai sensi
dell’articolo 41 comma 14 del Codice i costi della manodopera indicati al punto 3 del presente disciplinare
non sono ribassabili;

La stima dovra riguardare i soli costi della manodopera necessaria all’esecuzione delle prestazioni rese
dal personale addetto all’organizzazione e prenotazione come risultanti dal capitolato indicando in
separato allegato i costi della manodopera derivanti da eventuali migliorie offerte dal
concorrente.

Ai sensi dell’articolo 41 comma 14 del Codice i costi della manodopera indicati al punto 3 del presente
disciplinare non sono ribassabili. Resta tuttavia la possibilita per I'operatore economico di dimostrare che
il ribasso complessivo dell’'importo deriva da una piu efficiente organizzazione aziendale o da sgravi
contributivi che non comportano penalizzazioni per la manodopera.

In_questo caso I'operatore dovra allegare documentazione giustificativa della sostenibilita del
costo della manodopera ribassato, fermo restando che la mancata presentazione delle
giustificazioni non costituisce causa di esclusione, ma verranno richieste ai sensi dell'art. 101.

L'offerta economica, a pena di esclusione, & sottoscritta con le modalita indicate per la sottoscrizione
della domanda di cui al paragrafo 14.1.

Il concorrente & invitato ad allegare, in sede di presentazione dell’offerta economica, le giustificazioni
relative alle voci di prezzo e di costo. La mancata presentazione anticipata delle giustificazioni non & causa
di esclusione.

16. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L'appalto & aggiudicato in base al criterio del minor prezzo.

La valutazione dell’'offerta economica sara effettuata in base a punteggi attribuiti secondo la seguente
formula di interpolazione lineare, attribuendo all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero
ad uno.
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Ci = Pyin/Pr

dove:

Ci = coefficiente attribuito ol concorrente i-esimo;

PMIN = minimo prezzo offerto;

PI = prezzo offerto dof concorrente i-esimo

Per l'attribuzione del punteggio si calcolera fino alla seconda cifra dopo la virgola.

Non saranno ammesse offerte subordinate, anche indirettamente, a riserve e/o condizioni, né
offerte parziali, indeterminate o in aumento rispetto alla base di gara sopraindicata.

17 . SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA

La prima sessione ha fuogo il giorno 06 alle ore 09:00 presso il Centro di Formazione Professionale — Via
Bellinzona 88 - Como. Tale seduta, se necessario, & aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nella data e
negli orari comunicati ai concorrenti tramite la Piattaforma. Le convocazioni per le sedute saranno
tempestivamente pubblicate sulla Piattaforma Telematica almeno due giorni prima della seduta. Il
contenuto delle stesse avra valore di notifica agli effetti di legge.

Lo svolgimento delle sessioni di gara & preordinato all’esame:

¢ Della documentazicne amministrativa;

o Delle offerte economiche.

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposizioni del codice in materia di riservatezza delle operazioni
e delle informazioni relative alla procedura di gara, nonché il rispetto dei principi di trasparenza.

18. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Il RUP, coadiuvato nelle operazioni da un segretario verbalizzante appositamente nominato e scelto
allinterno del personale della stazione appaltante, accede alla documentazione amministrativa di
ciascun concorrente, mentre I'offerta economica resta chiusa, segreta e bloccata dal sistema.

Il RUP procede a:

a) controllare la completezza della documentazione amministrativa presentata;

b) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

¢) attivare se necessario la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 13.

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla procedura di gara e il provvedimento di ammissione sono
adottati, su proposta del RUP, e sono comunicati entro cinque giorni dalla loro adozione. E fatta salva
la possibilita di chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare
tutti i documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il
corretto svolgimento della procedura.

La prosecuzione della procedura e limitata ai soli concorrenti ammessi.

19. VALUTAZIONE DELLE ECONOMICHE

Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, il Rup procedera all’apertura della busta
contenente 'offerta economica e quindi aila relativa valutazione, che potra avvenire anche in
successiva seduta riservata.

La stazione appaltante, mediante la piattaforma telematica, procedera dunque alla formulazione
della graduatoria.

L'appalto sara aggiudicato in favore del concorrente che avra effettuato il minor prezzo. A parita di
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punteggio si procedera mediante sorieggio.

20. VERIFICA DIANOMALA DELLE OFFERTE

Ai sensi dell’art. 54 comma 1 del Codice, in deroga a quanto previsto dall’art. 110 del medesimo
decreto, & prevista |'esclusione automatica delle offerte che risultano anomale, qualora il numero
delle offerte ammesse sia pari o superiori a cinque. In ogni caso la Stazione appaltante potra valutare
ogni altra offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa.

Il metodo per Findividuazione delle offerte anomale avverra in sede di valutazione tramite sorteggio
tra i metodi compatibili dell’allegato 11.2.

21. AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO E STIPULA DEL. CONTRATTO

La proposta di aggiudicazione & formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta.
Con tale adempimento si chiudono le operazioni di gara e si trasmettono alla Stazione Appaltante tutti
gli atti e documenti ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del contratto, la
stazione appaltante puo decidere, entro 30 giorni dalla conclusione delle valutazioni delle offerte, di non
procedere all'aggiudicazione. La stazione appaltante si riserva di aggiudicare I'appalto anche in caso di
una sola offerta valida.

Qualora vi sia stata verifica di congruita delle offerte anomale di cui all’articolo 20, la proposta di
aggiudicazione e formulata dal RUP al termine del relativo procedimento.

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art 99 del Codice, procede a verificare:

- I'assenza di cause di esclusione automatiche di cui all’articolo 94 del Codice;

- Yassenza delle cause di esclusione non automatica di cui all'articolo 95, e il possesso dei requisiti di
partecipazione di cui agli articoli 100 e 103 del Codice; Le suddette verifiche dovranno avvenire
attraverso:

- la consultazione del fascicolo virtuale dell’operatore economico ex art. 24 del Codice;

- la consultazione degli altri documenti allegati dall’operatore economico tramite I'interoperabilita con
la piattaforma digitale nazionale dati di cui all’art. 50-ter del D. Lgs. n. 82/2005 e con le banche dati delle
pubbliche amministrazioni.

Il RUP procede, laddove non effettuata in sede di verifica di congruita dell’ offerta, a verificare:

- I'equivalenza delle tutele nel caso in cui 'aggiudicatario abbia dichiarato di applicare un diverso
contratto collettivo nazionale diverso rispetto a quello indicato dalla stazione appaltante e il rispetto
di quanto indicato nella clausola sociale per I'applicazione dei contratti collettivi nazionali e territoriali;

- il rispetto dei minimi salariali nell’ipotesi in cui sia stato dichiarato nel modello di offerta
economica un costo della manodopera inferiore rispetto a quello indicato a base di gara non
ribassabile;

- I'attendibilita degli impegni assunti dall’appaltatore in relazione a quanto richiesto dal punto 9.
L'aggiudicazione ¢ disposta all'esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente
disciplinare ed & immediatamente efficace.

In caso di malfunzionamento, anche parziale, del fascicolo virtuale dell’operatore economico o delle
piattaforme, banche dati o sistemi di interoperabilita ad esso connessi, 1a stazione appaltante si riserva
di aggiudicare dopo che sono trascorsi trenta giorni dalla proposta di aggiudicazione. In tal caso
richiede un’autocertificazione all'offerente, resa ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, che attesti il
possesso dei requisiti e 'assenza delle cause di esciusione che, a causa del predetto malfunzionamento,
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non & stato possibile verificare.

Per le certificazioni che, allo stato, non sono ancora verificabili framite il fascicolo virtuale dell’operatore
economico, la stazione appaltante procede direttamente alla verifica presso gli Enti certificatori e, decorsi
inutilmente 30 giorni dalla richiesta, si riserva di aggiudicare previa acquisizione di un’autocertificazione
dall’operatore economico, resa ai sensi dei D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, che attesti il possesso dei
requisiti e I'assenza delle cause di esclusione che non & stato possibile verificare.

In caso di esito negativo delle verifiche, |a stazione appaltante procedera alla revoca dell’aggiudicazione e
alla comunicazione all ANAC ai sensi dell’art. 52, comma 2 del Codice.

La stazione appaltante procedera, con le modalita sopra indicate, nei confronti del secondo in graduatoria.
Nell'ipotesi in cui I'appalto non possa essere aggiudicato neppure a quest’ultimo, la stazione appaltante
procedera, con le medesime modalita sopra citate, scorrendo la graduatoria.

La stipulazione del contratto, stante I'importo dello stesso, non & subordinata alle verifiche previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia (d.lgs. 159/2011 c.d. Codice antimafia).

All'atto della stipulazione del contratto, I'aggiudicatario deve presentare |la garanzia definitiva da calcolare
sull'importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’articolo 117 del Codice.
L’aggiudicatario deve altresi presentare le coperture assicurative RCT prevista dal capitolato speciale
d’appalto.

La stipula ha luogo, ai sensi dell’art. 18, comma 2, del Codice, entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia
deil’aggiudicazione, salvo il differimento espressamente concordato con I'aggiudicatario e motivato in
base all'interesse della stazione appaltante. |l contratto & stipulato secondo le modalita previste
dalart. 18, comma 1 del Codice, tramite scrittura privata da registrarsi in caso d’uso in formato
digitale.

L'impresa & tenuta ad assicurare il personale alle proprie dipendenze contro gli infortuni, nonché a
renderlo edotto riguardo ai rischi ai quali pud essere esposto.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse -
ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

22 . OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI

Il contratto d’appalto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui 2lla legge 13
agosto 2010, n. 136.

L'affidatario deve comunicare alla stazione appaltante:

— gli estremi identificativi dei conti correnti bancari o postali dedicati, con l'indicazione
dell'opera/servizio/fornitura alla quale sono dedicati;

— le generalita e il codice fiscale delle persone delegate ad operare sugli stessi;

— ogni modifica relativa ai dati trasmessi.

La comunicazione deve essere effettuata entro sette giorni dall'accensione del conto corrente ovvero,
nel caso di conti correnti gia esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad
una commessa pubblica. In caso di persone giuridiche, la comunicazione de quo deve essere
sottoscritta da un legale rappresentante ovvero da un soggetto munito di apposita procura.
L'omessa, tardiva o incompleta comunicazione degli elementi informativi comporta, a carico del
soggetto inadempiente, I'applicazione di una sanzione amministrativa pecuniaria da 500 a 3.000 euro.
Il mancato adempimento agli obblighi previsti per la tracciabilita dei flussi finanziari relativi all’appalto
comporta la risoluzione di diritto del contratto.

In occasione di ogni pagamento all’appaltatore o di interventi di controllo ulteriori si procede alla verifica
dell’assolvimento degli obblighi relativi alla tracciabilita dei flussi finanziari.
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li contratto e sottoposto alla condizione risolutiva in tutti i casi in cui le transazioni siano state eseguite
senza avvalersi di banche o di Societa Poste Italiane S.p.a. o anche senza strumenti diversi dal bonifico
bancario o postale che siano idonei a garantire la piena tracciabilita delle operazioni per il corrispettivo
dovuto in dipendenza del presente contratto.

23. COPICE ETICO

Nello svolgimento delle attivita oggetto del contratto di appalto, 'aggiudicatario deve uniformarsi ai
principi e, per quanto compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della
Repubblica 16 aprile 2013 n. 62, nel Codice di Comportamento di questa stazione appaltante.

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e prima della stipula del contratto, I'aggiudicatario ha
I'onere di prendere visione dei predetti documenti pubblicati sul sito della stazione appaltante.

24, ACCESSO AGLI ATTI

L'accesso agli atti della procedura ¢ assicurato in modalita digitale mediante acquisizione diretta dei dati
e delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-procurement, nel rispetto di quanto previsto
dall’articolo 35 del Codice e dalle vigenti disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti
amministrativi, secondo le modalita indicate all’articolo 36 del codice. A tutti i partecipanti non esclusi in
via definitiva sono messi a disposizione, mediante la PAD, I'offerta dell’operatore economica risultato
aggiudicatario, i verbali di gara e gli atti, i dati e le informazioni che sono stati valutati ai fini
dell’aggiudicazione.

Al partecipanti collocatisi nei primi cinque posti della graduatoria sono rese disponibili, reciprocamente,
le offerte presentate dagli stessi.

I partecipanti collocatisi oltre il quinto posto della graduatoria possono accedere alle offerte dej
concorrenti diversi dal primo presentando apposita istanza ai sensi degli articoli 3 bis e 22 della legge n.
241/90.

Nel caso in cui sia richiesto |'oscuramento di parti delle offerte e dei giustificativi, le decisioni in ordine
all'accoglimento o al rigetto della richiesta sono rese note dal Responsabile unico di progetto al momento
della comunicazione digitale deil’aggiudicazione. Le decisioni di cui sopra possono essere impugnate
innanzi al Tribunale amministrativo di competenza nel termine di dieci giorni dalla comunicazione. Prima
del decorso di tale termine le offerte e i giustificativi dei primi cinque classificati sono messi
reciprocamente a disposizione, con le modalita suindicate, nella versione oscurata.

25. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Per le controversie derivanti dalla presente procedura di gara e dallesecuzione del contratto é
competente il Foro di Como.

26 . TRATTAMENTO DEI DATI PERSONAL

| dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione
delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali
dati, del decreto legislativo 30 giugno 2003, n.196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati
personali” e ss mm e ii, del decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti
di attuazione. In particolare, si forniscono le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali:
Finalita del trattamento

[ dati forniti dai concorrenti vengono raccolti e trattati dal’ Amministrazione per verificare la sussistenza
dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla gara e, in particolare, ai fini della verifica
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delle capacita amministrative e tecnico-economiche di tali soggetti, nonché ai fini delfaggiudicazione, in
adempimento di precisi obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica
pubblica. | dati forniti dal concorrente aggiudicatario vengono acquisiti dall Amministrazione ai fini della
stipula del Contratto e per 'adempimento degli obblighi legali ad esso connessi. Tutti i dati acquisiti
dal’ Amministrazione potranno essere trattati anche per fini di studio e statistici nel rispetto e delle
norme previste dal Regolamento UE.

Base giuridica e natura del conferimento

Il Concorrente & tenuto a fornire i dati all Amministrazione, in ragione degli obblighi legali derivanti dalla
normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica. !l rifiuto di fornire i dati richiesti
dall’Amministrazione potrebbe determinare, a seconda dei casi, Vimpossibilita di ammettere il
concorrente alla partecipazione alla gara o la sua esclusione da questa o la decadenza dall'aggiudicazione,
nonché I'impossibilita di stipulare il contratto.

Natura dei dati trattati

| dati oggetto di trattamento per le finalita sopra specificate, sono della seguente natura: i) dati persona
i comuni {per esempio anagrafici e di contatto); i) dati relativi a condanne penali e a reati {“giudiziari”) di
cui allarticolo 10 Regolamento UE, al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualita previsti
dalla normativa vigente ai fini della partecipazione alla gara e dell'aggiudicazione. Non vengono, invece,
richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolari di dati personali” (“sensibili”) di cui all’articolo 9
Regolamento UE.

Modalita del trattamento dei dati

Il trattamento dei dati verra effettuato dal’Amministrazione in modo da garantirne la sicurezza e la
riservatezza necessarie e potra essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e
telematici idonei a trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE.

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati

| dati potranno essere:

- trattati dal personale dell’ Amministrazione che cura il procedimento di gara e I'esecuzione del
Contratto, dal personale di altri uffici della medesima che svolgono attivita inerenti, nonché dagli

uffici che si occupano di attivita per fini di studio e statistici;

- comunicati a collaboratori autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attivita di

consulenza o assistenza al’ Amministrazione in ordine al procedimento di gara ed all’'esecuzione del
Contratto, anche per 'eventuale tutela in giudizio, o per studi di settore o fini statistici;

- comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di aggiudicazione e/o

di collaudo che verranno di volta in volta costituite;

- comunicati ad altri concorrenti che facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti
consentiti ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241. Il nominativo del concorrente aggiudicatario della
gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto saranno pubblicati sul sito internet istituzionale
dellAGENZIA.

Oltre a quanto sopra, in adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa
articolo 1, comma 16, lettera b, e comma 32 legge n. 190/12; articolo 35 decreto legislativo n. 33/12;
nonché articolo 29, decreto legislativo n. 50/16), il concorrente/contraente prende atto ed
acconsente a che i dati e la documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi,
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ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet istituzionale dell’Agenzia alla sezione
Amministrazione Trasparente.

[ dati potrebbero essere trasferiti ad un’organizzazione internazionale, in adempimento di obblighi di
legge; in tal caso il trasferimento avverra nel rispetto delle prescrizioni del Regolamento UE.

Periodo di conservazione dei dati
| dati verranno conservati a tempo illimitato nel rispetto della vigente normativa, secondo quanto stabilito
dal vigente piano di conservazione dell’ente.

Diritti del concorrente/interessato

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente
all’Amministrazione. All'interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli articoli da 15 a 23 del
Regolamento UE. In particolare, I'interessato ha:

i. il diritto di ottenere, in qualunque momento la conferma che sia 0 meno in corso un trattamento di
dati personali che lo riguardano;

i. il diritto di accesso ai propri dati personali per conoscere: la finalita del trattamento, la categoria di
dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari cui i dati sono o saranno comunicati, il periodo di
conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per determinare tale periodo;

iii. il diritto di chiedere - e nel caso ottenere - la rettifica e, ove possibile, la cancellazione o la limitazione
del trattamento, nonché di opporsi, per motivi legittimi, al loro trattamento;

iv. il diritto alla portabilita dei dati che sara applicabile nei limiti di cui alarticolo 20 del Regolamento UE.
Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, |a risposta all'istanza non perverra nei
termini di legge e/o non sara ritenuta soddisfacente dallinteressato, quest’ultimo potra far valere i
propri diritti innanzi all'autorita giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati
personali mediante apposito reclamo, ricorso o segnalazione.

Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati

Ai sensi e per gli effetti di cui al Regolamento UE 2016/679 e del D.Igs. n. 196/2003, i dati richiesti dal
presente Avviso saranno utilizzati esclusivamente per le finalita previste dallo stesso e saranno
conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalita per le quali sono
raccolti e trattati con modalita atte a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati medesimi ed ogni
altro diritto spettante all’interessato. Il conferimento dei dati & obbligatorio ed il rifiuto di fornire gli
stessi comporta l'impossibilita di dar corso agli adempimenti conseguenti connessi alla procedura. Il
titolare del trattamento dei dati personali & la Dott.ssa Antonella Colombo

ELENCO ATTI DI GARA:

Lettera d’invito

Disciplinare di gara
Capitolato speciale d’appalto
Progetto Erasmus

Schema di contratto
Modello Offerta economica

Y bl 1D —

ELENCO ALLEGATI AL DISCIPLINARE DI GARA:
7. domanda di partecipazione;
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8. DGUE;
9. dichiarazione integrative;
10.  dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati;
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